ZARZADZENIE NR 31/2019
SZEFA KRAJOWEGO BIURA WYBORCZEGO
z dnia 12 listopada 2019 r.

w sprawie zakresu i sposobu udostepniania przez Krajowe Biuro Wyborcze informacji
publicznej
Na podstawie art. 8 ust. 4 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publiczne;j
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1429) w zwiagzku z art. 188 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. —
Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2019 r. poz. 684 1 1504), zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

1. Udostepnianie informacji publicznej znajdujacej si¢ w posiadaniu Krajowego Biura
Wyborczego nastepuje poprzez:

1) ogloszenie informacji publicznej, w tym dokumentéw urzgdowych na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Panstwowej Komisji Wyborczej oraz
Krajowego Biura Wyborczego dostepnego pod adresem: pkw.gov.pl;

2) udostgpnianie na wniosek zainteresowanego — w przypadku, o ktorym mowa
w ust. 2.

2. Informacja publiczna udostgpniana jest na wniosek, jezeli nie zostata udostgpniona
w Biuletynie Informacji Publicznej, o ktorym mowa w ust. 1. Wzoér wniosku
o udostgpnienie informacji publicznej stanowi zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

3. Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwlocznie udostepniona, jest udostgpniana
w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.

4. W przypadku wnioskowania o udostepnienie informacji publicznej przetworzone;,
wnioskodawca wskazuje we wniosku istnienie przestanki szczego6lnej istotnosci dla
interesu publicznego, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia
2001 r. o dostepie do informacji publiczne;.

5. Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastepuje w formie:

1) przekazania plikow komputerowych, w tym formie cyfrowego odwzorowania
dokumentu (scanu);

2) przekazania kserokopii dokumentu;
3) wgladu do dokumentow przez ich udostepnieniec w siedzibie Krajowego Biura
Wyborczego w Warszawie lub w siedzibie jego delegatury;

4) ustnej lub telefonicznej osobie zainteresowane;.



6. Przekazanie informacji publicznej nastgpuje przez:

1) przestanie informacji na wskazany przez wnioskodawce adres poczty
elektronicznej;

2) przestanie informacji przy uzyciu platformy E-puap;

3) przestanie informacji faksem;

4) odbidr osobisty przez wnioskodawce.

7. Udostepnienie informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach
okreslonych w art. 5 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepnie do informacji
publiczne;.

8. Informacje publiczng udostepniaja, zgodnie z wlasciwoscia odpowiednio - Szef
Krajowego Biura Wyborczego, oraz wiasciwi dyrektorzy delegatur Krajowego Biura

Wyborczego.
§ 2.

1. Informacja publiczna udost¢pniana jest bezptatnie.

2. Jezeli  udostepnienie  informacji pocigga za sobg dodatkowe  koszty,
w szczegoOlnosci kopiowania dokumentow lub przenoszenia ich tresci na no$niki
elektroniczne, podmioty udostgpniajace moga pobra¢ od wnioskodawcy opftate
w wysokosci rownowarto$ci tych kosztow.

3. Cennik optat za dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem
udostepniania okresla zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

4. Optaty wnoszone sg przelewem na rachunek bankowy podmiotu udostepniajacego

informacj¢ publiczna.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Magdalena Pietrzak



Zalaczniki do zarzadzenia Nr 31/2019
Szefa Krajowego Biura Wyborczego
z dnia 12 listopada 2019 r.

Zatacznik nr 1

DANE WNIOSKODAWCY!
NAZWISKO 1 TMIQ: 1eiiiiiiieiiiieciie ettt ettt e et e et e et eeeateesaeeessseeessseeessseeessseeesseeensseesnsens
ALTES: ettt ettt h e b e bt e st e e bt e e et e e bt e eabe e bt e eabeeneee
(kod pocztowy, miejscowosé, ulica, nr domu i nr lokalu)
WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ
Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 1. o dostepie do informacji publiczne;j

wnosze o udostepnienie informacji w nastepujagcym zakresie:

SPOSOB I FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI:"

O O O l Il
dostep do przegladania | kserokopia kserokopia pliki scan
informacji czarno-biala kolorowa komputerowe

w urzedzie

RODZAJ NOSNIKA: [ ptytaCD O] piytaDVD [ pendrive

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI:"

Przestanie informacji pocztg elektroniczng na adres: ............ooviiiiiiiiiiiiiiiiiii,
Przestanie informacji poczta na adres™ ) ... ...oiunien i,
Przestanie informacji przy uzyciu platformy E-puap..............ccooiiiiiiiiiiiii

Przestanie informacji faksem na numer..............oooiiiiiiiiii i

O 0O00d

Odbior osobisty przez wnioskodawce

Miejscowosé, data podpis wnioskodawcy

Uwagi:
*) prosze zakreslic wlasciwe pole krzyzykiem
**) wypetnic, jesli adres jest inny niz podany wyzej

Biuro zastrzega prawo pobrania oplaty od informacji udostepnionych zgodnie z art. 15 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej

Whiosek nalezy kierowaé na adres:

Krajowe Biuro Wyborcze, 00-902 Warszawa, ul. Wiejska 10; faks: 22 622 35 71

albo na adres wlasciwej delegatury Krajowego Biura Wyborczego (wskazany na stronie internetowej:
http://pkw.gov.pl/delegatury-krajowego-biura-wyborczego/wykaz-delegatury-krajowego-biura-wyborczego.html )

! Podanie przez wnioskodawce danych osobowych jest dobrowolne, jednak ich niepodanie moze uniemozliwié
rozpatrzenie wniosku o udostepnienie informacji publicznej w przypadku wydania decyzji administracyjne;j



Obowigzek informacyjny

Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), zwane dalej ,,RODO”, informujemy, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Krajowe Biuro Wyborcze
reprezentowane przez Szefa zsiedzibg w Warszawie, ul. Wiejska 10, 00-902
Warszawa.

Kontakt z inspektorem ochrony danych:

a) korespondencyjnie: Inspektor ochrony danych, Krajowe Biuro Wyborcze,

ul. Wiejska 10, 00-902 Warszawa,

b) za posrednictwem poczty elektronicznej: adres e-mail: iodo@kbw.gov.pl.
Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych, w postaci zawartych we wniosku danych
identyfikacyjnych, jest niezbedne do wypelnienia obowigzku polegajacego na
rozpatrzeniu wniosku o udostepnienie informacji publicznej, a jego podstawe prawng
stanowi art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001
r. o dostgpie do informacji publicznej. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane be¢da
wylacznie do celow zwigzanych z rozpoznaniem wniosku o udostgpnienie informacji
publiczne;.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednak ich niepodanie
moze uniemozliwi¢ rozpatrzenie wniosku o udostgpnienie informacji publicznej
w przypadku wydania decyzji administracyjne;j.

Pozyskane od Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane:

a) podmiotom przetwarzajacym je na zlecenie Administratora danych,

b) organom lub podmiotom uprawnionym do uzyskania danych na podstawie

obowigzujacych przepiséw prawa, gdy wystapia z zadaniem, w oparciu o stosownag

podstawe prawna.
Okres przetwarzania Pani/Pana danych osobowych wynika z obowigzujacej
u Administratora danych instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitego rzeczowego wykazu
akt. Podane dane osobowe begda przetwarzane przez okres 10 lat liczony od roku
nastepujacego po zakonczeniu roku, w ktorym ztozono wniosek, a nastepnie
dokumentacja z Pani/Pana danymi w tym zakresie zostanie przekazana do dokonania
ekspertyzy przez wilasciwe miejscowo archiwum panstwowe, ktore moze dokonac
zmiany klasyfikacji archiwalnej dokumentacji.
Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci danych osobowych, prawo do ich
sprostowania oraz w zakresie wynikajacym z przepisow - do usunigcia, jak rowniez
prawo do ograniczenia przetwarzania.
Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urz¢du Ochrony Danych
Osobowych, jesli Pani/Pana zdaniem, przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy prawa.




Zalacznik nr 2

Cennik oplat za dodatkowe koszty zwiazane ze sposobem udost¢pniania wskazanym

we wniosku

L.p. Forma udostgpnienia Jednostka rozliczeniowa Optata jednostkowa brutto
(w ztotych)
1.  Kserokopia
Czarno-biala:
Format A4 Strona 0,60
Format A3 Strona 0,90
2. Kserokopia
Kolorowa:
Format A4 Strona 2,50
Format A3 Strona 5,00
3. Scan Strona 0,40
format A4
4.  Pikyty CD,DVD Szt. 3,50
5. Pendrive Szt. 20,00
6. Wysylka pocztowa wg taryfy operatora pocztowego
7. Poczta elektroniczna, bezptatnie

Platforma E-puap




